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Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального района
Краснодарского края
от_____________№___________



Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
 «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию»

[bookmark: anchor1001][bookmark: sub_100]Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет регулирования административного регламента

[bookmark: anchor1003][bookmark: anchor1008]1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по выдачи разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства (далее – муниципальная услуга) и определяет стандарты, сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.
1.1.2. Регламент применяется при принятии решения о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства, расположенных на территории Темрюкского городского поселения Темрюкского района Краснодарского края
          Регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Подраздел 1.2. Круг заявителей

[bookmark: anchor1009]1.2.1. Для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию» заявителями (далее – заявители) являются физические или юридические лица, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства муниципальной собственности органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия муниципального заказчика) строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.
1.2.2. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее – представитель заявителя).

[bookmark: sub_1113]Подраздел 1.3.  Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и государственной информационной системе Краснодарского края «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края»

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системе Краснодарского края «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее – соответственно – категории (признаки) заявителей, Единый портал или ЕПГУ, Региональный портал или РПГУ).
1.3.2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к Регламенту.

[bookmark: sub_210]Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

[bookmark: sub_220]2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального района Краснодарского края (далее – Администрация, уполномоченный орган).
[bookmark: anchor1011][bookmark: anchor1013][bookmark: anchor1019]2.2.3. Администрация предоставляет муниципальную услугу через структурное подразделение – отдел по вопросам перспективного развития архитектуры и градостроительства Администрации.
 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию»: 
а) в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства:
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, утверждённого приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 03.06.2022 № 446/пр (далее – разрешение на ввод).
б) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма на официальном бланке уполномоченного органа, подписанного руководителем уполномоченного органа или уполномоченным им лицом.
В соответствии с частью 4.1 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – ГрК РФ) разрешение на ввод выдается в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2) в случае внесения изменений в ранее выданное разрешение на ввод в эксплуатацию:
а) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесёнными изменениями.
б) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма на официальном бланке уполномоченного органа, подписанного руководителем уполномоченного органа или уполномоченным им лицом;
3) в случае исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
а) документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;
б) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма на официальном бланке уполномоченного органа, подписанного руководителем уполномоченного органа или уполномоченным им лицом;
4) в случае выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги:
а) дубликат документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги;
б) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма на официальном бланке уполномоченного органа, подписанного руководителем уполномоченного органа или уполномоченным им лицом.
2.3.2. В ходе предоставления муниципальной услуги отсутствует необходимость формирования реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить по его выбору, за исключением случая обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала, на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
2.3.3.1. В случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ – непосредственно в МФЦ.
2.3.3.2. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе.
2.3.3.3. В случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала - непосредственно в уполномоченном органе.
Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель (представитель) имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

[bookmark: anchor1029][bookmark: anchor1030]Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.  Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в случае:
2.4.1.1. Выдача разрешений ввод в эксплуатацию – 5 рабочих дней.
2.4.1.2. Внесение изменений в ранее выданное разрешение на ввод в эксплуатацию – 5 рабочих дней.
2.4.1.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах – 5 рабочих дней.
2.4.1.4. Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги – 5 рабочих дней.

[bookmark: anchor1032][bookmark: anchor1068]Подраздел 2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

[bookmark: anchor1069]2.5.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

[bookmark: anchor1070]Подраздел 2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: anchor1071][bookmark: anchor1072]2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных Регламентом, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приёме непосредственно в органе, предоставляющим муниципальную услугу не должен превышать 15 минут.

Подраздел 2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

[bookmark: anchor1073]2.7.1. Регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к ним документов осуществляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день – в первый за ним рабочий день.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, предусмотренными настоящим Регламентом, поступившими в электронном виде, в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

[bookmark: anchor1074]Подраздел 2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.8.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ, размещены на официальном сайте Администрации в разделе «Наш район», «Предоставление государственных и муниципальных услуг», на Едином портале, а также на Региональном портале.


[bookmark: anchor1082]Подраздел 2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.9.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном сайте Администрации в разделе «Наш район», «Предоставление государственных и муниципальных услуг», на Едином портале, а также на Региональном портале.


[bookmark: anchor1084]Подраздел 2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

[bookmark: anchor1085][bookmark: anchor1101]2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом (при необходимости):
2.10.1.1. Оформление нотариальной доверенности (в случае обращения представителя заявителя);
2.10.1.2. Подготовка акта о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией);
2.10.1.3. Подготовка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;
2.10.1.4. Подготовка акта приёмки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утверждённый соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определённым Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;
2.10.1.5. Подготовка технического плана объекта капитального строительства, подготовленного в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», за исключением ввода в эксплуатацию объекта капитального строительства, в отношении которого в соответствии с Федеральным законом от 02.11.2023 
№ 509-ФЗ «Об особенностях оформления прав на отдельные виды объектов недвижимости и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» государственный кадастровый учёт и (или) государственная регистрация прав не осуществляется;
2.10.1.6. Подготовка подтверждения соответствия условиям застройки, предусмотренным статьей 10 Федерального закона от 27 декабря 2019 года 
N 468-ФЗ "О виноградарстве и виноделии в Российской Федерации", в случае, если строительство осуществляется на земельных участках из земель сельскохозяйственного назначения, в том числе на сельскохозяйственных угодьях, и на земельных участках в составе зон сельскохозяйственного использования, в том числе зон сельскохозяйственных угодий, в населенных пунктах, принадлежащих на праве собственности, аренды или ином законном основании винодельческим хозяйствам или виноградарским хозяйствам.
[bookmark: anchor1102]2.10.2. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.10.3. В процессе предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: Портал с применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – электронная подпись), официальный сайт Росреестра: https://lk.rosreestr.ru.
2.10.4. Заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги на бумажном носителе в отношении несовершеннолетнего (в случае получения результата муниципальной услуги законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем).
2.10.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется в порядке, способами и в сроки, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем, законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем.
2.10.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется, в том числе в МФЦ. МФЦ может быть принято решение об отказе в приёме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.10.7. МФЦ может осуществлять выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуг органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.10.8. Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федерального закона 
от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
В случае направления заявлений и документов в электронной форме с использованием Портала заявление и документы должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью.
Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать простую электронную подпись в случаях, предусмотренных пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
2.10.9. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности.

Подраздел 2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведён в приложении 6 к Регламенту, с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, способов подачи таких документов и (или) информации, а также требований к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.11.2. Формы заявлений (запросов) о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 3, 4 к Регламенту.
2.11.3. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 6 к настоящему Регламенту.

Подраздел 2.12. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведены в приложении 6 к регламенту.

Подраздел 2.13. Форма запроса (заявления) о предоставлении
 муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Формы запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
для «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию» приведены в приложении 3 к настоящему Административному регламенту;
для «Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию» приведены в приложении 4 к настоящему Административному регламенту;
для «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» заявление в свободной форме;
для «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» заявление в свободной форме.

2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуге

[bookmark: sub_153]2.14.1. Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 5 к регламенту с учетом категории (признаков) заявителя.
2.14.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.14.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 5 к регламенту с учетом категории (признаков) заявителя.

[bookmark: anchor1104]Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
3.1.1. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя;
3.1.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие;
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Регламентом не предусмотрены приостановление предоставления муниципальной услуги, получение дополнительных сведений от заявителя, оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации, распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.3. Описание административной процедуры профилирования заявителя.
3.3.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя.
3.3.2. Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления муниципальной услуги:
посредством Единого портала, Регионального портала;
в уполномоченном органе, МФЦ.
3.3.3. Прядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления услуги:
посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;
посредством опроса в уполномоченном органе, МФЦ.
3.3.4. На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги.
3.3.5. Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 2 к Регламенту.
3.4. Описание административной процедуры приема запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Формы заявлений (запросов) для предоставления муниципальной услуги приведены в приложении 3, 4 к Регламенту.
3.4.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении 6 к Регламенту.
3.4.3. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
при подаче заявления в уполномоченный орган или МФЦ – проверка документа, удостоверяющего личность, либо установление личности посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности);
при подаче заявления посредством Единого портала, Регионального портала – использование электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
3.4.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 5 к Регламенту.
3.4.5. Запрос (заявление) и прилагаемые документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть приняты уполномоченным органом или МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.4.6. Регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов при обращении заявителя независимо от способа (включая электронную форму) осуществляется в день их поступления в уполномоченный орган, а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день – в первый за ним рабочий день.
3.5. Описание административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия.
3.5.1. Межведомственный запрос (в случае необходимости) направляется в течение 2 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления и прилагаемых документов:
управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Краснодарскому краю Темрюкский отдел;
инспекция Федеральной налоговой службы России по Темрюкскому району Краснодарского края;
Темрюкским отделением ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»;
филиалом ГУП «Крайтехинвентаризация – краевое БТИ» по Темрюкскому району;
управлением государственной охраны объектов культурного наследия Краснодарского края:
Организации, эксплуатирующие инженерные сети: 
ГУП КК «Кубаньводкомплекс»;НЭСК
ПАО «Кубаньэнерго»;
ООО «Газпром межрегионгаз Краснодар».
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении запрашиваемых документов и информации с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней.
3.6. Описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.6.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении 5 к Регламенту.
3.6.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги составляет – 5 рабочих дней.
3.7. Описание административной процедуры предоставления результата муниципальной услуги.
3.7.1. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день, но не позднее даты истечения срока предоставления муниципальной услуги.
3.7.2. Результат муниципальной услуги предоставляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, или МФЦ заявителю независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.7.3. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги:
в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ – непосредственно в МФЦ;
в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в уполномоченном органе - непосредственно в уполномоченном органе;
в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Единого портала, Регионального портала - непосредственно в уполномоченном органе (сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Единый портал, Региональный портал);
в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством почтового отправления – посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу;
в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу – в виде электронных документов и (или) электронных образов документов в МФЦ.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала, Регионального портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, Региональном портале.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала, Регионального портала по выбору заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Начальник отдела по вопросам
перспективного развития архитектуры и
градостроительства администрации
Темрюкского городского поселения 
Темрюкского муниципального  района
Краснодарского края                                                                        А.В. Сокиркин


	


